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1. UVODNi USTANOVENI

Tento provozni fad je vydan v souladu s:
e zakonem &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi,
zakonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 29 odst. 3,

vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani,

vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz skol,
vyhlaskou €. 268/2009 Sb., o technickych pozadavcich na stavby,

vyhlaskou &. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani,

v

vyhlaskou €. 252/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na pitnou a teplou vodu,
vyhlaskou &. 64/2005 Sb., o evidenci urazq,

metodickym pokynem MSMT &.j. 37 014/2005-25 k zaji$téni bezpe&nosti a ochrany
zdravi déti.

Provozni Fad stanovi pravidla k zajisténi bezpecného provozu Skoly, ochrany zdravi déti,
hygienickych podminek a organizace ¢innosti.

2. IDENTIFIKACNI UDAJE SKOLY

Nazev Skoly: Materska skola, zakladni Skola a stfedni Skola Slezské diakonie Krnov
Adresa: SPC N 454/54, Krnov 794 01

ICO: 69 59 40 91

Zrizovatel: Slezska cirkev evangelicka a. v.

Kontakt: 775 708 337; krnov@specialniskoly.cz; www.specialniskoly.cz

Typ skoly: matefska Skola

Kapacita skoly: 16 déti; 2 oddéleni; kapacita 1 oddéleni 8 déti

Misto poskytovani: SPC N 454/54, Krnov 794 01
Odpovédna osoba: Mgr. Veronika Zidkova, feditelka

Popis Skoly: Materska Skola, zakladni Skola a stfedni Skola Slezské diakonie Krnov

v vy

a soub&znym postizenim vice vadami. Cinnost a uspofadani $koly respektuje specialni
potfeby déti. Prostory jsou bezbariérové, vybavené vhodnymi specialnimi a kompenzacénimi
pomuckami. Pfimou pedagogickou praci zajistuji pedagogicti pracovnici s odbornosti v oblasti
metod specialné pedagogické prace.

3. REZIMOVE POZADAVKY
e Skola je v provozu v pracovni dny od 7:00 do 16:00 hodin.
e Provoz jednotlivych tfid je organizovan dle potfeb déti a v souladu s vyhlaskou €.
14/2005 Sb.
e V obdobi letnich prazdnin byva provoz pferusen, dalSi preruSeni provozu v dobé
Skolnich prazdnin je v rozhodnuti Feditelky Skoly.

3. 1 Organizace provozu
e Pfichod déti: 7:00 — 8:00 hodin. PozdéjSi pfichod déti je nutné pfedem domluvit
s pedagogickym pracovnikem matefské skoly.
e Pfichod déti probiha pod dohledem rodice, doprovazejici osoby nebo pedagogického
pracovnika. Dit& musi byt pfedano pedagogickému pracovnikovi se slovnim sdélenim.
e Odchod déti: po obédé (11:30-12:00), po odpocinku a odpolednich ¢innostech (14:30—
16:00).
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7:00 - 8:00 schazeni se déti, volné hry podle volby a pfani déti

8:00 - 9:00 spontanni i Fizené Cinnosti, aktivity zaméfené na vychovu
a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj,
provadéné podle Skolniho vzdélavaciho programu, individudlni
a skupinové vzdélavaci aktivity spoleéné se zaky ZS, denni cvieni
pro zdravi

9:00 - 9:30 osobni hygiena, svacina, terapeutické krmeni

9:30 — 10:00 fizené Cinnosti a aktivity zamé&fené na vychovu a vzdélavani déti,
na jejich citovy, rozumovy a télesny rozvoj, provadéné podle
Skolniho vzdélavaciho programu;

10:00 — 11:15 | pobyt déti venku, pfi kterém probihaji spontanni a fizené &innosti
zamérené na vychovu a vzdélavani déti, na jejich citovy, rozumovy
a télesny rozvoj, provadéné podle Skolniho vzdélavaciho programu
s ddrazem na pohybové aktivity, seznamovani s pfirodou,
s prirodnimi jevy a s okolnim svétem (v pfipadé nepfiznivého pocasi
pokraCuji Fizené Cinnosti a aktivity zaméfené na vychovu
a vzdélavani déti ve tfidach matefské Skoly)

11:15-11:30 | osobni hygiena

11:30 — 12:00 | obéd, terapeutické krmeni

12:00 - 13:30 | klidovy rezim, spanek nebo klidové aktivity déti

13:30 — 14:00 | osobni hygiena, pfeviékani déti

14:00 — 15:00 | odpoledni svacina, terapeutické krmeni, odjezd svozovych déti
15:00 — 16:00 | volné hry podle pfani ditéte, odchody déti domu

3.2 Hra
e Zarazeni v dennim rezimu: Hra je soucasti dopolednich i odpolednich aktivit,
pfizpusobena véku a schopnostem déti.
e Typy her:
o Volna hra: Déti si samy vybiraji aktivity a hraCky, podporuje se samostatnost a
socialni interakce.
o Rizena hra: Pedagog stanovi pravidla, téma nebo aktivitu, cilen& rozviji
smyslové, motorické a kognitivni dovednosti.
e Zarazeni: Volnda i fizena hra se stfidaji, minimalné 2-3 bloky denné.

3. 3 Pohybové aktivity
e Podminky a vybaveni: Tfida pfizplsobena pohybu, bezpecny povrch (koberce,
molitany), kompenzaéni pomucky pro déti se zdravotnim postizenim (balancni
pomucky).
e Druh aktivit:
o CviCeni na rozvoj hrubé a jemné motoriky, koordinace, rovnovahy, smyslové
integrace.
o Kompenzaéni prvky pro déti s omezenou pohyblivosti.
o Frekvence: Minimalné 2x denné&, dopoledne i odpoledne, pfipadné i b&éhem pobytu
venku.

3. 4 Pobyt venku
o Délka pobytu: Zpravidla 2 hodiny dopoledne; odpoledne dle doby pobytu déti ve Skole,
s moznosti upravy podle pocasi a venkovni teploty. K venkovnim aktivitam je mozné
vyuzivat prostory terasy, zahrady i okoli matefské Skoly.
o Vyuziti:
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o Volna hra na zahradé, interakce s vrstevniky.
o Télovychovné aktivity vedené pedagogem.
o Bezpecnostni opatieni: Pedagogicky dohled po celou dobu pobytu, pfizptisobeni
vybaveni a aktivit schopnostem déti.

3. 5 Odpocinek

e Podminky pro odpocinek:
o Samostatna loznice s lehatky a molitany.
o Moznost vyuziti denni mistnosti, manipulace s lehatky podle potfeby.
o Pro nejstarsi vékové skupiny mize byt odpocinek zkracen nebo probihat

formou klidovych aktivit na lehatku &i koberci.
e Zarazeni v rezimu dne: Po obédé, minimalné 30-60 minut dle véku a individualnich
potreb.

3. 6 Stravovani

e Pocet stravovanych déti: Kazdé dité pfitomné v dobé podavani obéda se vzdy
stravuje. Obéd je dovazen ze Skolni jidelny a vydej stravy détem zajiStuji pracovnici
vydeje stravy v mistnosti k tomu uréené.

e Svaciny: Kazdé dité ma svou svacinu z domaciho prostfedi, ktera je pfizplisobena
jeho véku, zdravotnimu stavu a individudlnim potfebam (napf. textufe, konzistenci,
dieté, alergiim).

o Casovy odstup jidel: Mezi jednotlivymi jidly nesmi byt vice nez 3 hodiny.

e Pitny rezim:

o Zaijistén pribézné béhem dne, déti maji staly pfistup k pitné vodé.
o Napoje: voda, neslazené Caje, dle dohody s rodici pfipadné jiné napoje dodany
z domaciho prostiedi ditéte.

o Svaciny i obéd jsou podavany ve stanovenych ¢asech dle denniho rezimu skoly a vzdy
pod dohledem pedagogického pracovnika.

¢ Déti, které potfebuji asistenci pfi jidle, jsou pfi konzumaci svaciny podporovany
pedagogickym pracovnikem.

o Pfipfipravé a podavani svacin se dodrzuji hygienické zasady a bezpecnostni opatfeni.

3. 7 Individualni stravovani

o Mateiska Skola umoznuje détem individualni stravovani v souladu s jejich zdravotnimi
potfebami a doporu€enimi lékare.

e Zajisténi individualni stravy probiha v navaznosti na systém kritickych kontrolnich bodu
(HACCP), ktery je veden a pravidelné vyhodnocovan.

o Podrobnosti jsou uvedeny v dokumentu Pt¥iruéka HACCP, ktery tvofi pfilohu
Provozniho fadu.

¢ P¥iindividualnim stravovani se dba na prevenci kfizové kontaminace a na dodrZzovani
vSech hygienickych zasad pfi vydeji a konzumaci pokrmu.

4. ZPUSOB ZAJISTENi VHODNEHO MIKROKLIMATU

4.1 Teplota mistnosti
e VSechny prostory matefské Skoly maji zajisténu teplotu odpovidajici hygienickym
normam a potfebam déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
o Teplota se pravidelné kontroluje teplomérem a zapisuje do provozniho zaznamu.
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Pfi poklesu teploty vzduchu ve 3 po sobé nasledujicich dnech pod 18 C musi byt provoz

zarizeni zastaven.

Kontrolu teploty vzduchu provadi tfidni ucitel matefské Skoly pomoci nasténnych

teploméru. Teploméry se nesmi umistovat na stény s okny a stény vystavené pfimému

dopadu sluneéniho zafeni. Vyska umisténi je minimalné 1 metr.

typ prostoru tg min ty max Vg (m.s™) th (%)

teploty rychlost proudéni relativni vihkost

(°C) (°C)

ucebny, herny, pracovny,
mistnosti uréené k
dlouhodobému pobytu
déti a zaka

20

28

t&locviény

18

28

Satny

20 28 01-0,2 30-65

umyvarny

24

sprchy

24

zachodové kabiny a 18

chodby

4.2 Vétrani

VSechny mistnosti jsou pravidelné vétrany denné, minimalné 2x b&hem dne nebo dle
potreby.

Vétrani probiha pfirozené otevienim oken; pfi nutnosti zajidténi stalého mikroklimatu
Ize vyuzit i vétraci systémy (socialni zazemi).

V mistnostech ke spani je zajidténo vétrani pfed a po odpocinku, aby byl prostor svézi
a hygienicky nezavadny.

Pravidelné je zajisténo vétrani luzkovin.

V dobé po provozu matefské Skoly je realizovano intenzivni hodinové vétrani (zajistuje
pracovnik uklidu).

4.3 Osvétleni

Mistnosti maji pfirozené osvétleni okny a umélé osvétleni odpovidajici potfebam déti.
Je zajiS$téna moznost zatemnéni zaluziemi pro regulaci denniho svétla (zejména v
mistnostech ke spani a pfi relaxaénich aktivitach).

Umeélé osvétleni je pravidelné kontrolovano a udrzovano, aby nedochazelo k oslhovani
Ci nedostatecné osvétlenosti.

4.4 Elektronicka zarizeni

Televizni obrazovky a monitory jsou umistény tak, aby jejich pouzivani bylo bezpecné
a neohroZovalo déti.

Pouziti je povolené pouze pod dohledem pedagoga a v souladu s vychovné-
vzdélavacimi cili.

5. ZASOBOVANI PITNOU VODOU

Matefska Skola je zasobovana pitnou vodou z vefejného vodovodu.

Instalace zafizeni pro distribuci pitné vody (kohoutky, umyvadla) odpovida po&etnosti
déti a zaméstnancd, aby byla zajisténa moznost pravidelného a snadného pfistupu k
pitné vodé.

VeSkeré vybaveni (kohoutky, davkovaCe, konvice) je pravidelné CiSténo a
dezinfikovano.
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Dodavka pitné vody na 1 dité v pfedSkolnim véku musi splfiovat kapacitu nejméné 60l
na den.

6. ZPUSOB ZAJISTENIi VYMENY A SKLADOVANI PRADLA

Vyména pradla: Luzkoviny minimalné jednou za 3 tydny, ru€niky jednou tydné; dle
potfeby a zneciSténi Castéji.

Prani pradla: je zajisténo v samostatné mistnosti, ktera je vybavena prackou a
suSickou. Tato mistnost je oddélena od prostor matefské Skoly. Prani pradla zajistuje
pracovnice uklidu.

Pouzité pradlo se ukladd do jednorazovych plastovych oball, které zabrariuji
kontaminaci okoli s neCistotami z pradla. Pouzité pradlo v obalech se ihned pifenasi do
mistnosti s pra¢kou a je zajisténo jeho prani.

Vyprané a vysuSené pradlo se skladuje v uzaviratelnych skfinich.

7. POZADAVKY NA HYGIENICKO - PROTIEPIDEMICKY REZIM

7.1 Vstup ditéte do kolektivu

Do matefské Skoly jsou pfijimany pouze zdravé déti bez pfiznakl akutniho
onemocnéni (zvraceni, prajem, hore€ka, kozni infekce apod.).

Zakonny zastupce je povinen oznamit Skole zdravotni stav ditéte, zejména vyskyt
infekéniho onemocnéni v rodiné.

7.2 Denni hygiena déti

Déti pouzivaji vlastni ruéniky nebo papirové jednorazové ubrousky, pravidelné ménéné
(ruéniky nejméné 1x tydné, Castéji dle potfeby).

Kazdé dité ma oznacCeny kelimek a kartaCek na zuby (pokud jsou zafazeny Cinnosti
dentalni hygieny).

Pfed jidlem, po pouziti WC, po navratu z pobytu venku a po ¢innostech se zvySenym
znecisténim probiha myti rukou teplou vodou a mydlem.

7.3 Uklid a dezinfekce

Uklid prostor se provadi denng: setfeni na vihko vSech podlah, nabytku, krytd
topnych téles, okennich parapetq, klik, rukojeti splachovadel, vynaseni odpadka, odista
kobercl vysavacem, myti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na toaletach za pouziti
prostfedku s dezinfekénim GCinkem.

Tydenni uklid navic zahrnuje omyti omyvatelnych ¢&asti stén na toaletach a
dezinfikovani umyvaren a toalet. Minimalné tfikrat roné se provadi myti oken v€etné
ramu a svitidel. Dvakrat roéné celkovy uklid vSech prostor matefské Skoly. Jednou za
dva roky jsou prostory vymalovany, v pfipadé potifeby Castéji.

Dezinfekce sanitacnich ploch (umyvadla, WC misy, kliky, madla) se provadi
minimalné 1x denné a dle potfeby Castéji.

Hracky, pomucky a didaktické materialy jsou pravidelné omyvany teplou vodou a
saponatem, pfipadné dezinfikovany — nejméné 1x mésicné, pfi znecisténi ihned.
Luzkoviny se perou nejméné 1x za 3 tydny, pii zneclisténi neprodlené.

Profylakticky je desinfekce a deratizace realizovana 1x ro¢né pfipravky k tomu
vhodnymi.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace: Pevné odpadky musi byt
ukladany do uzavienych nadob, umoziujici snadnou sanitaci, nebo do jednorazovych

5
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plastovych oball. Obaly z plastd musi byt ukladany zvlast a zneSkodhovany denné
odpovidajicim zplsobem.

7.4 Rezim pfi vyskytu infekéniho onemocnéni

o Pfi podezieni na infek&ni onemocnéni je dité oddéleno od ostatnich a dohlizi na néj
pedagogicky pracovnik, dokud neni pfedano rodi€i nebo jiné povéfené osobé.

e Zakonny zastupce je neprodlené informovan, aby zajistil vyzvednuti ditéte a Iékarské
vySetreni.

o V pfipadé potvrzeni infekéni choroby Skola spolupracuje s Krajskou hygienickou stanici
(KHS) a postupuje dle jejich pokynu.

o P¥i epidemickém vyskytu (napf. v8i, svrab, stfevni infekce) se provadi mimofadna
dezinfekce prostor a hracek.

8. DALSiI POZADAVKY

8.1 Vychova ke zdravému zivotnimu stylu

o Aktivity Skoly: pravidelné projekty zaméfené na pohybovou aktivitu, zdravé stravovaci
navyky, prevenci obezity a podporu dusevniho zdravi déti; tematické dny (napf. Den
zdravi, Den bez aut, Zdravé svacinky).

e Propojeni s vychovnym procesem: zaclefiovani do denniho rezimu prostfednictvim
fizenych Cinnosti, her, pohybovych aktivit a projektového vyu€ovani; zapojeni rodicl
formou spolecnych akci.

e Spoluprace s institucemi: participace na celostatnich i regionalnich preventivnich
programech (napf. ,Zdrava matefska Skola“, ,Zdravé zuby“, programy KHS).

8.2 Skolni Fad

o Skolni Fad matefské $koly stanovuje zavazna pravidla pro déti, jejich zakonné zastupce
i zaméstnance 3koly v oblasti organizace vzdélavani, bezpecnosti a ochrany zdravi.
Skolni fad je vzdy k dispozici k nahlédnuti na webovych strankach $koly a na nasténce
v budové Skoly.

e Obsahuje podrobnosti k pravim a povinnostem déti, zplsobu omlouvani absence,
bezpec€nosti a ochrané zdravi, spolupraci s rodici a pravidla pro ochranu pfed socialné
patologickymi jevy.

8.3 Rezimy jednotlivych mistnosti

o Kazda mistnost materské Skoly (tfidy, Satny, loznice, hygienicka zafizeni, mistnosti pro
individualni praci, klidové prostory apod.) ma vypracovany vlastni rezim uzivani.

¢ ReZim je zvefejnén pfimo v dané mistnosti na viditelném misté a je zavazny pro
vSechny pracovniky Skoly i déti.

e Zazpracovani a aktualizaci rezimu odpovida vedeni Skoly.

e Pedagogitti i provozni pracovnici jsou povinni se témito reZimy fidit a dbat na jejich
dodrzovani ze strany Zaka a dalSich osob, které mistnost uzivaji.

8.4 Evidence aregistrace urazul
e Ve Skole je vedena kniha urazl v souladu s vyhlaSkou &. 64/2005 Sb.
o Kazdy uraz ditéte je bezodkladné zaznamenan pedagogickym pracovnikem, rodice

a pojistovnu.
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8.5 Prvni pomoc
¢ Ve vSech tfidach a spoleCnych prostorech je dostupna lékarniCka prvni pomoci,
pravidelné doplfiovana a kontrolovana uréenym pracovnikem.
e Soucasti vybaveni Skoly je aktualni seznam tisnovych telefonnich Cisel (155, 150, 158,
112) a kontakty na zakonné zastupce déti.
e Podminky pro poskytnuti prvni pomoci a |ékaifského oSetfeni:
o drobné poranéni oSetfuje pedagogicky pracovnik,

o pfi zavaznéjSich poranénich se vola zdravotnicka zachranna sluzba,
o 0 vSech urazech jsou neprodlené informovani rodiCe ditéte.

8.6 Ochrana zdravi a bezpecnosti
e Ddusledna prevence urazl: dohled dospélych pfi vSech €innostech, pouzivani vhodnych
pomucek, Uprava prostfedi dle specifickych potfeb déti.
e V pfipadé nahlého onemocnéni ditéte je dité oddéleno od kolektivu do klidové
mistnosti, zajiStén dohled dospélého a informovan zakonny zastupce.

9. ZAVERECNA USTANOVENI
o Tento provozni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance, déti a jejich zakonné
zastupce.
e Je zvefejnén ve Skole na pfistupném misté a na webovych strankach.

e Provozni fad nabyva platnosti i u€innosti dne 1. 10. 2025

o Timto provoznim fadem se rusi Provozni fad SSDK-S-3/2019

o Timto provoznim fadem se rusi smérnice: SSDK-S-58/2019; SSDK-S-64/2019; SSDK-
S-65/2019

o Priloha SR 7/25 je Pfiru¢ka HACCP pro Individualni stravovani

e Zodpovédna osoba za dodrzovani: Feditelka Skoly

V Krnové dne 12. 9. 2025

Zpracovala: Mgr. Veronika Zidkova



