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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY HLUBCICKA 11, KRNOV
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Zpracoval: Mgr. Veronika Zidkova a kolektiv | Skartaéni znak / Ihdta: A/5
Schvalil: Mgr. Veronika Zidkova Platnost: na dobu neurcitou

Zfizovatel: Slezska cirkev evangelickd augsburského vyznani

Skolni druZina je sougasti Zakladni $koly pfi Matefské $kole, zakladni $kole a stfedni $kole
Slezské diakonie Krnov (dale jen ,8kola“) a poskytuje zajmové vzdélavani zakim v souladu
s § 111 zékona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen Skolsky
zakon). Pfi vzdélavani jsou zohlednovany specialni vzdélavaci potfeby zaku podle § 16 téhoz
zakona.

V souladu s ustanovenim § 30 Skolského zakona a § 7 odst. 2 zakona ¢&. 258/2000 Sb.,
o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjSich predpisll, vydava reditelka Skoly jako
statutarni organ tento Vnitini fad skolni druziny, ktera sidli na adrese Hlubc¢icka 11, Krnov.

Skolni druzina zajistuje vychovnou, vzdélavaci, rekreaéni a zajmovou &innost pro zaky
se specialnimi vzdélavacimi potfebami v dob& mimo vyudovani. Cinnost $kolni druziny
je organizovana formou pravidelnych a pfilezitostnych aktivit. Souéasti kolni druziny mohou
byt i tematické aktivity. Tento fad je nedilnou soucasti organizacniho ramce Skoly a navazuje
na kolni fad.

Preambule

Vnitfni Fad Skolni druziny je zakladnim dokumentem, ktery upravuje prava a povinnosti zaku
a jejich zakonnych zastupcu, stanovuje provozni podminky druziny a definuje zasady
bezpec€nosti, ochrany zdravi a péfe o majetek Skoly. Sou¢asné vymezuje pravidla spoluprace
mezi Skolou a zakonnymi zastupci.

Rad respektuje platné pravni predpisy, véetn& Umluvy o pravech ditéte a Listiny zakladnich
prav a svobod. Skola naplfiuje pravo kazdého ditéte na vzdélani a zajistuje rovny pfistup bez
ohledu na narodnost, socialni plivod, jazyk, barvu pleti, nabozenské vyznani, pfislusnost
k narodnostni mensiné, majetek ¢i rodinné zazemi.

1. Organizace provozu

1) Provozni doba skolni druziny:
Skolni druzina je v provozu v dobé Skolniho vyugovani:
¢ rano od 6:00 do 7:40,
e odpoledne od 11:35 do 16:00.

2) Pocet oddéleni: 1

3) Kapacita oddéleni: 14 zakua

4) Prihlaseni / prijeti zaka do $kolni druziny: Do $kolni druZiny (SD) jsou pfijimani Zaci
1. stupné zakladni 8koly. Ve vyjimecnych pfipadech mohou byt pfijati i Zaci 2. stupné,
pokud to umoznuje kapacita $kolni druziny. Pfi rozhodovani o pfijeti zakd 2. stupné
se zohlednuje:

e nenaplnéna kapacita SD Zaky 1. stupné,
o dojizdéni zaka,
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o vék zaka (mladS§i maji pfednost pred starSimi).

5) O pfijeti Zdka do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnéného
zapisniho listku. Zapisni listek obsahuje udaje o dobé dochazky a zpusobu odchodu
ditéte ze SD.

Dochazka do Skolni druziny:

6) Dochazka pfihlaSenych zaku je pravidelna a plati na cely $kolni rok. Zakonni zastupci
mohou dochazku ukonéit pisemnym odhlagenim ditéte. Skola miZe ukonéit dochazku
i z jinych vaznych diivod( (napf. opakované poruSovani pravidel SD, zména $kolni
dochazky apod.).

7) Nepfitomnost pfihlaseného zaka je nutné fadné omluvit.

8) Ranni druzina je urCena pro Zaky, ktefi pfichazeji do Skoly pfed za¢atkem vyucovani.
Odpoledni provoz za&ina po skonéeni vyu€ovani dané tfidy.

9) Provoz S$kolni druziny mimo vyuéovani (napf. o prazdninach) se Fidi aktualnimi
organizaénimi moznostmi Skoly a je oznamen rodi¢iim pfedem.

Prichod a odchod déti ze Skolni druziny

10) Zaci pfichazeji do $kolni druziny samostatné& nebo v doprovodu zakonného zastupce
¢i jiné opravnéné osoby dle udaju uvedenych v zapisnim listku. Po vyu€ovani jsou Zaci
do druziny pfivadéni pedagogickym pracovnikem.

11) Odchod ditéte ze SD probiha dle udaji uvedenych v zapisnim listku — Zak muze
odchazet samostatné nebo s doprovodem. Pracovnik Skolni druziny pfedava dité
pouze osobam uvedenym v zapisnim listku nebo na zakladé pisemného povéieni
rodicu.

12) Uvolnéni ditéte ze Skolni druziny béhem dne je mozné pouze na zakladé pisemné
zadosti zakonnych zastupcu (napf. v komunikacnim deniku, zpravou do aplikace Skola
online, formou SMS/e-mailu).

1. Prava a povinnosti zakl a zakonnych zastupct

Zak ma pravo
1) Na bezpecéné, podnétné a respektujici prostiredi, ve kterém se citi pfijiman, rozvijen
a chranén.
2) Ugastnit se &innosti $kolni druziny a podilet se na jejich pfipravé podle svych
zajmu, schopnosti a aktualniho stavu.
3) Navrhovat aktivity a podilet se na programu druziny, vyjadfovat svij nazor
a pfiméfenou formou se u&astnit rozhodovani o déni v druziné.
4) Odpocivat a relaxovat po skonceni vyu€ovani zpusobem pfiméfenym svému véku
a potfebam.
5) Pozadat o pomoc nebo podporu v situacich, které sam nezvlada — jak ze strany
vychovatele, tak dalSich pracovnikd Skoly.
) Na individualni pfistup, zejména s ohledem na své specialni vzdélavaci potieby.
7) Na ochranu osobnich udaji a soukromi, véetné ochrany osobnich véci.
8) Na rovné zachazeni, bez jakékoli formy diskriminace, nasili i znevyhodnéni.
9) Na ochranu pred Sikanou, ponizovanim a dalSimi rizikovymi jevy v kolektivu.
10) Na zajisténi dostateéného prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, pro viastni
aktivitu v poznavani, socialni komunikaci, dostatek odpoc€inku a volného €asu.

Povinnosti zaku:

1) Dodrzovat pravidla slusného chovani, jednat ohleduplné vici ostatnim détem
i dospélym a respektovat jejich potfeby.
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Ridit se pokyny vychovatelky (vychovatele) a dalsich pracovnikGi $koly,
a to v souladu s pravidly bezpec¢nosti a dobrého souZiti ve skupiné.

Dochazet do Skolni druziny pravidelné podle udaji uvedenych v zapisnim listku,
vCas prichazet a neodchazet bez povoleni.

Oznamovat vychovateli kazdou zménu ve zplUsobu odchodu nebo zménu
zdravotniho stavu (napf. nevolnost, bolest apod.).

Chovat se tak, aby neohrozoval zdravi a bezpecnost svou ani ostatnich — zejména
pfi hrach, pohybovych aktivitach a pobytu venku.

Setfit majetek $koly a druziny, chranit osobni véci své i ostatnich, neposkozovat
zarizeni a pomucky. V pfipadé umysiného poskozeni nese odpovédnost dité a jeho
zakonni zastupci.

Nerusit zamérné prabéh ¢innosti v druziné, nenaruSovat odpocinek druhych
a umoznit nerusenou praci a hru ostatnim détem.

Hlasit kazdé zranéni, iraz nebo neobvyklou situaci ihned vychovateli.

Dodrzovat hygienicka a bezpeénostni pravidla, v€éetné pravidel pro pouzivani Satny,
hygienickych zafizeni nebo osobnich ochrannych pomucek, pokud jsou vyzadovany.

10) Pomahat udrzovat poradek a Cistotu v prostorach skolni druziny a podilet

se pfiméfené na péci o spolecné prostiedi.

Prava zakonnych zastupcu:

Byt informovani o €innosti Skolni druziny, o jejim provozu, rezimu dne, aktivitach
a vychovné-vzdélavacich cilech.

Ziskavat pravidelné informace o chovani a dochazce ditéte, pfipadné byt vCas
upozornéni na vychovné €i jiné problémy.

Spolupracovat s vychovateli, konzultovat vyvoj ditéte a podilet se na vytvareni
pfiznivého prostfedi v druziné.

Navrhovat aktivity nebo sdélovat podnéty a pripominky ke zlepSeni prace druziny,
v&etné individualnich navrhl pfizpasobenych potfebam jejich ditéte.

Pozadovat primérené prizplsobeni podminek d&innosti druziny s ohledem
na specialni vzdélavaci potieby ditéte.

Udélovat souhlasy nebo omezeni tykajici se zpUsobu odchodd ditéte ze SD
(napf. samostatné nebo s doprovodem, v urCeny €as, zmény v povéreni jiné osoby
kK vyzvednuti).

Pozadat o odhlaseni ditéte ze Skolni druziny nebo o doasné preruseni dochazky,
a to pisemné.

Byt informovani o kazdém zranéni nebo mimoradné udalosti, ktera se tyka jejich
ditéte béhem pobytu ve Skolni druziné.

Na ochranu osobnich udaju jejich ditéte i jejich samotnych v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy (zejména GDPR).

10)Podat stiznost nebo zadost o pifezkoumani rozhodnuti, pokud se domnivaji, Ze bylo

poruseno pravo jejich ditéte v ramci ginnosti SD.

Povinnosti zakonnych zastupcii:

Seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a dodrzovat jeho ustanoveni,
zejména v oblastech dochazky, vyzvedavani a omlouvani zaka.

Véas a pravdivé informovat Skolu o dilezitych skute€nostech tykajicich
se ditéte, predevsim o zdravotnim stavu, zmé&nach ve zpGsobu odchodu ze SD, zméné
kontaktnich udaji nebo rodinné situace, ktera mize ovlivnit chovani ditéte.

3) Zajistit pravidelnou dochazku ditéte podle Udaju uvedenych v zapisnim listku,
pfipadné jeho v€asné a fadné omlouvani pfi nepfitomnosti.
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Vyzvedavat dité véas, nejpozdéji do ukonceni provozni doby Skolni druziny, a pouze
osobami uvedenymi v zapisnim listku nebo na zakladé pisemného povéreni.

Pirebirat dité v odpovidajicim zdravotnim stavu — pokud je dité nemocné nebo
neschopné ucasti, méli by zajistit jeho domaci péci.

Respektovat pokyny pedagogickych pracovnikda sSkolni druziny, spolupracovat
pfi feSeni vychovnych ¢i jinych problému a ucastnit se podle potfeby domluvenych
schiizek nebo konzultaci.

Odpovidat za sSkody zpusobené ditétem, pokud k nim doslo umysiné nebo
z nedbalosti, v souladu s ob&anskym zakonikem.

Zajistit, aby dité mélo vhodné obleceni a obuv podle pocasi a charakteru €innosti
ve Skolni druziné (v€etné pobytu venku).

Sledovat informace od Skolni druziny, reagovat na sdéleni vychovatelky a dbat
na oboustrannou komunikaci.

10)Zajistit aktualizaci udaja v zapisnim listku, zejména pokud dojde ke zméné osob

1)
2)

3)

5)

6)

7)

8)

1)

opravnénych k vyzvedavani ditéte, telefonniho kontaktu nebo zdravotnich informaci.

Pravidla bezpe€nosti a ochrany zdravi

Zaci jsou povinni:

Dodrzovat pokyny vychovatele a ostatnich pracovnikd Skoly tykajici se bezpe&nosti
a organizace ¢innosti ve Skolni druziné.

Chovat se tak, aby neohroZovali své zdravi ani zdravi ostatnich — zejména
pfi pohybovych hrach, sportovnich c¢innostech, pobytu venku nebo manipulaci
s pomuckami.

Okamzité hlasit kazdé zranéni, uraz, nevolnost nebo jiné zdravotni potize vychovateli.
Nepouzivat nebezpecné predméty a nenosit do druziny pfedméty, které by mohly
ohrozit zdravi nebo bezpecnost déti (ostré, sklenéné, vybusné nebo elektronické
predméty apod.).

Zachovavat zasady osobni hygieny a hygienicka pravidla stanovena Skolou (napf. myti
rukou, pouzivani toalet, noSeni pfezivek).

Pfi pfesunech po budové Skoly nebo pfi pobytu mimo budovu, pfechodu do 3kolni
jidelny dodrZovat pravidla skupinového pohybu a chovat se ohledupiné k okoli (napf¥.
na chodbach, pfi pfechazeni silnice apod.).

Béhem pobytu ve Skolni druziné se zdrZzovat pouze v prostorach urCenych
vychovatelem. Bez dovoleni se nevzdalovat.

Pfi pobytu venku dodrzovat dohodnuta pravidla, nevzdalovat se od skupiny a dbat
zvySené opatrnosti (napf. na hfisti, v parku, na Skolnim pozemku).

Kazenska opatreni
PFi poruSeni pravidel chovani nebo bezpe€nosti mize byt Zakovi ulozeno pfimérené
kazeriské opatfeni:
e Vychovné napomenuti — Ustni upozornéni ze strany vychovatele.
e Omezeni ucasti na nékteré aktivité — pokud by ucCast ditéte ohrozila
bezpec€nost jeho nebo ostatnich.
e Individualni rozhovor s ditétem za ulasti vychovatele a pfipadné asistenta
pedagoga.
e Informovani zakonnych zastupci, pokud dojde k opakovanému nebo
zavaznému poruSeni pravidel.
e Doporuceni schiizky s rodi¢i a vedenim Skoly, pfipadné vychovnym
poradcem, preventistou Skoly v pfipadé opakovanych nebo zavaznych

problémda.
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e Navrh na ukonéeni dochazky do skolni druziny — ve vyjimeCnych pfipadech,
pokud zak svym chovanim dlouhodobé naruSuje bezpeéné prostfedi nebo
opakované porusuje fad druziny.

2. Uplata za s$kolni druzinu

Uplata za skolni druzinu:

1) Reditelka $koly stanovila Uplatu za zajmové vzdélavani ve kolni druziné podle
ustanoveni § 123 odst. 4 zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a § 11 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

2) VySe uplaty je zvefejnéna samostatné a k nahlédnuti v kancelafi skoly a na webovych
strankach Skoly.

Termin uhrady:

1) Poplatek za Skolni druzinu je splatny do 15. dne pfislusného kalendainiho mésice.

2) Je mozné uhradit poplatek i na delSi ¢asové obdobi pfedem (napf. ¢tvrtletné nebo
pololetné).

3) Uhrazeny poplatek je nevratny. V pfipadé nepfitomnosti ditéte (napf. z divodu nemoci
nebo nepravidelné dochazky) se poplatek nevraci ani nekrati.

Zpusob uhrady:

1) V hotovosti u vedouci skolni druziny.

2) Bezhotovostnim pievodem na ucet sSkoly: €. u.: 27-2664200207/0100
Do zpravy pro pfijemce uvedte: pFijmeni ditéte a zkratku SD
(napf. ,Novak, SD*)

3. Zasady vychovné vzdélavaci prace

Vychovné vzdélavaci €innost ve Skolni druziné vychazi ze zajmu, schopnosti, véku
a individualnich potfeb déti, pfiCemz respektuje jejich specialni vzdélavaci potreby.
Cilem je vytvofit bezpe¢né a podnétné prostfedi, které podporuje zdravy rozvoj
osobnosti kazdého Zaka.

Charakter ¢innosti
Skolni druzina nabizi zakim pestrou $kalu &innosti, které jsou rozdéleny do nékolika
oblasti:

1) Vychovné vzdélavaci ¢innosti — Zaméfuje se na rozvoj zakladnich dovednosti
a znalosti déti formou her, praktickych &innosti a nenasilného opakovani uciva.
Podporuje samostatnost, komunikaci a socialni dovednosti.

2) Rekreaéni ¢innosti — Maji za cil aktivni odpocinek a uvolnéni. Vyuzivaji predevsim
pobyt venku, pohybové a sportovni hry, prochazky nebo volné aktivity, které pfispivaji
ke zdravi a regeneraci sil.

3) Odpocinkové cinnosti — umoziuji détem zklidnéni, odpocinek po vyucovani
a regeneraci sil. Zahrnuji klidové aktivity jako je poslech hudby, prohliZzeni knih,
vytvarné nebo smyslové innosti.

4) Zajmové ¢innosti - Rozvijeji individualni zajmy a tvofivost déti. Patfi sem napfiklad
vytvarneé, hudebni, pracovni, literarni nebo pohybové aktivity, které podporuji osobni
rozvoj a seberealizaci.
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Pfimérenost aktivit véku a potfebam déti
Veskeré Cinnosti jsou planovany a realizovany:
e s ohledem na vék, aktualni psychicky i fyzicky stav ditéte a jeho
individualni moznosti,
e s respektem k potfebam podpory, asistence nebo specialnich pomtcek,
e tak, aby byly pro déti srozumitelné, smysluplné a bezpecné,
e s moznosti dobrovolné uéasti — Cinnosti nejsou povinné, déti se do nich
zapojuji dle svych zajmi a momentalniho rozpolozeni.

Bezpecnost a ochrana zdravi

Bezpecnost a ochrana zdravi zakl( je prioritou Skolni druziny. VSichni pedagogicti
pracovnici se Fidi platnymi pfedpisy a vnitfnimi smérnicemi Skoly. V8echny &innosti druziny
jsou pfizplisobeny véku, schopnostem a zdravotnimu stavu déti.

1)
2)

3)

2)

3)

1)
2)

3)

Postupy pfi Urazu, pozaru, evakuaci

Zak okamzité hlasi pedagogickému pracovnikovi kazdy drobny uraz, ktery si
v prostorach Skolni druziny zpUsobil sam nebo mu jej zpUsobil spoluzak.

V pfipadé zranéni & znamek akutniho onemocnéni Zadka ma povinnost kazdy
ze zaméstnancu zajistit oddéleni zaka od ostatnich, zajistit nad nim dohled zletilé
fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim
zameéstnancum. Zameéstnanec zajisti informovani rodi€i a pfipadné predani zaka,
Ci jeho oSetfeni.

Pfi pozaru nebo evakuaci se zaci fidi pokyny pedagogického dohledu a opoustéji
budovu podle evakuaénich plani. Zaci se nevraceji do budovy. Na shromazdisti
zUstavaji az do odvolani.

Odpovédnost pedagogického pracovnika
Po celou dobu pobytu ditéte ve Skolni druziné nese za dité odpovédnost uréeny
pedagogicky pracovnik (vychovatelka, asistent pedagoga), vcetné presunl
po budové Skoly, do Skolni jidelny, Satny, na hfi§té nebo pfi vychazkach.
Pedagogicky pracovnik odpovida za:

o dohled nad détmi béhem vSech Cinnosti (véetné spontannich aktivit),

o dodrzovani bezpec¢nostnich opatieni,

o predavani déti zakonnym zastupciim nebo opravnénym osobam,

o kontrolu prostor pred zahajenim i po ukonéeni ¢innosti (napf. odstranéni

nebezpecnych pfedmétd, uzavieni oken, zajisténi uklidu apod.).

Odpovédnost pfechazi na zakonné zastupce nebo opravnéné osoby v okamziku
predani ditéte nebo odchodu Zaka v Case a zpusobem uvedenym v zapisnim listku.

Pravidla pohybu mimo budovu (vychazky, hristé)
Béhem akci pofadanych skolni druZinou mimo Skolni budovu jsou Zaci povinni
dodrzovat skolni fad Skoly a vnitfni Fad Skolni druziny v piném rozsahu.
Pobyt mimo budovu (napf. na S$kolnim hfisti, zahradé&, vychazkach do okoli)
je organizovan s ohledem na bezpecnost a schopnosti déti.
Pfi vychazkach se dodrzuji pravidla:

o déti chodi ve skupiné pod dohledem vychovatele,

o respektuji pokyny pedagogického pracovnika,

o pfi pfechazeni vozovky se Zzaci Fidi jeho pokyny a dodrzuji zasady

bezpeénosti silni€niho provozu,
o vychovatel ma prehled o vSech détech po celou dobu pobytu mimo Skolu,
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o Vv pfipadé potieby je vychovatel doprovazen dalSim zaméstnancem Skoly nebo
asistentem pedagoga.

4) Délka a naroCnost vychazky je pfizpusobena aktualnimu zdravotnimu stavu
a potfebam déti.

5. DalSi ustanoveni
Kontakt na odpovédnou osobu
Zakonni zastupci maji aktualni kontaktni udaje na odpovédného pracovnika Skolni
druziny:

« v aplikaci Skola Online,
e na webovych strankach skoly: www.specialniskoly.cz,
e v komunikaénim deniku zaka
Zaznamova dokumentace:
Veskeré potiebné dokumenty tykajici se dochazky do Skolni druziny jsou k dispozici:
o ke stazeni na webovych strankach skoly (www.specialniskoly.cz),
e nebo na vyzadani u vedouci vychovatelky.
Jedna se zejména o:
o pfihlaSku do Skolni druziny,
e evidenci dochazky,
e informace o zdravotnich omezenich ditéte (nutné pro bezpecné zajisténi péce
a ¢innosti).
Ochrana osobnich udaju (GDPR)
1) Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat micenlivost a chranit pred
zneuzitim:
o o0sobni udaje zakul a jejich zakonnych zastupcu,
o Udaje o zdravotnim stavu déti,
o vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni nebo Skolniho
poradenského pracovisté,
o dalsi citlivé informace, se kterymi pfisli do styku pfi vykonu své prace.

2) Prava zaka a zakonnych zastupca na pfistup k osobnim udajum, jejich opravu,
vymaz nebo vzneseni namitky proti zpracovani se Fidi smérnici reditele Skoly
k ochrané osobnich udaju, ktera je k dispozici na vyzadani.

3) Zpracovani osobnich udaji za icelem propagace skoly (napf. zverejnéni fotografii
na webu Skoly, v tisku, propagacnich materidlech apod.) je mozné pouze na zakladé
vyslovného a informovaného souhlasu zakonnych zastupcu zaka.

4) Pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamua (napf. mobilnim telefonem,
fotoaparatem, diktafonem) je ve Skolni druziné zakazano bez predchoziho souhlasu
vSech zuc€astnénych osob. To se tyka zaku, pedagogickych pracovniki i dalSich
osob.

5) Mobilni telefony a jina zaznamova zafizeni musi mit Zaci béhem pobytu ve $kolni
druziné vypnuté a ulozené. Jejich nevhodné pouzivani bude povazovano za poruseni
vnitifniho Fadu skolni druziny.
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3. Zavérecna ustanoveni

1) Kontrolu provadéni ustanoveni Vnitfniho fadu jsou statutarnim organem Skoly povéieni
zaméstnanci: zastupce feditele a feditel

2) Vnitfni fad nabyva platnosti dne 1. 8. 2025

3) Vnitini fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025

4) Vnitfni fad se vydava na dobu neurcitou.

5) Timto Vnitfnim fadem se rusi Vnitini fad C.j.: SSDK-S-13/2020.

V Krnové dne 25. 7. 2025
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